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О программном продукте 

Программное обеспечение Единая информационная система «Событие» (ЕИС 

«Событие»)– единая информационная система для планирования, организации и 

проведения мероприятий: от конференций и выставок до корпоративных встреч. 

Система обеспечивает: 

1. Создание удобной публичной витрины мероприятий с возможностью настройки 

под интересы пользователя для повышения информированности и вовлеченности 

целевой аудитории. 

2. Централизованное управление мероприятиями для оптимизации распределения 

ресурсов и повышения эффективности их реализации. 

3. Совместную работу и коммуникации между участниками мероприятий для 

взаимодействия в рамках проводимых мероприятий. 

4. Формирование аналитической отчётности и визуализацию ключевых показателей 

эффективности мероприятий. 

5. Обеспечение безопасного и надежного хранения, анализа и обработки данных. 

Система позволяет контролировать все связанные с мероприятиями цифровые процессы, 

включая создание и модерацию мероприятий, коммуникацию с участниками (email/SMS-

рассылки), назначение ответственных и просмотр статистики.  

Пользователям Система позволяет работать с публичной витриной мероприятий в формате 

каталога или календаря, знакомиться с детальной информацией мероприятия и подавать 

заявки на участие.  

В личном кабинете доступны просмотр списка поданных заявок и их статусов, настройка 

получения уведомлений, просмотр полученных сертификатов и редактирование личной 

информации своего профиля. 
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Авторизация 

Перейдите по ссылке https://events-demo.ruvents.dev/  и в форме авторизации введите 

адрес электронной почты, пароль, нажмите «Авторизоваться». 

 
Рис.  1  

  

https://events-demo.ruvents.dev/
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Описание интерфейса 

 
Рис.  2  

Общий интерфейс для всех разделов:  

- главное меню с разделами (1);  

- строка поиска и доступные фильтры (2); 

- таблица с данными выбранного раздела меню (3); 

- кнопки действий (4); 

- выход из системы (5). 

- переход в режим редактирования.  
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Дашборд 

Раздел представляет собой сводный дашборд с карточками ключевых показателей 

(пользователи, мероприятия, заявки, сертификаты) и графиками динамики регистраций и 

заявок и кнопками быстро перехода к заявкам на модерации, создания мероприятия, 

страницы, вопроса-ответа. 

 
Рис.  3  
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Мероприятия  

Раздел предназначен для: 

- создания и редактирования мероприятий; 

- просмотра и модерации поданных заявок на участие; 

- создания и редактирования шаблонов сертификатов. 

Мероприятия 

В разделе представлен список мероприятий: 

 
Рис.  4  

Для созданных мероприятий доступны следующие действия: 

 
Редактировать 

 
Перейти в заявки, поданные на данное мероприятие 

 

Дублирование мероприятие. Перенос данных в новое мероприятие с 

возможностью редактирования. 

 
Удалить 
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Создание нового мероприятия 

Для создания нового мероприятия нажмите «Создать мероприятие». В форме создания 

часть полей представлена в виде многоязычных вкладок: 

 
Рис.  5  
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Заполните обязательные и дополнительные поля в разделах формы.  

 
Рис.  6  
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Выберите тип регистрации: авто, с модерацией или по форме. При выборе «По форме» 

становится доступен конструктор формы регистрации. 

 
Рис.  7  

Сохраните как черновик, далее перейдите в режим редактирования  и заполните 

программу мероприятия: 

 
Рис.  8  
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Конструктор формы регистрации 

Выберите тип «По форме» (1):  

 
Рис.  9  

Если необходима модерация, то выставите чекбокс «Требовать одобрение организатора 

для регистрации по форм» (3). Нажмите «Настроить поля формы» (2): 

 
Рис.  10  
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Используйте шаблоны (a) или создайте свою форму (b): 

 
Рис.  11  

Заявки 

В разделе представлен список заявок на участие во всех мероприятиях. В верхней части 

доступны удобные фильтры: 

 
Рис.  12  



Инструкция по эксплуатации       Стр. 13 из 29  

Модерация заявок 

В необходимом мероприятии перейдите в режим редактирования  , нажмите 

«Управление заявками» (1): 

 
Рис.  13  

Используйте фильтр по статусу «Ожидает» (2): 

 
Рис.  14  

Примите решение (3). 
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Шаблоны сертификатов 

В разделе представлены шаблоны сертификатов.  

 
Рис.  15  

Форма создания и редактирования: 

 
Рис.  16  
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Контент 

Раздел предназначен для: 

- управления категориями мероприятий;  

- создания и редактирования статических страниц сайта; 

- управления списком часто задаваемых вопросов; 

- добавления и управления медиа файлами. 

Категории 

В разделе представлены категории мероприятий: 

 
Рис.  17  

Форма создания и редактирования: 
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Рис.  18  

Страницы 

В разделе представлены статические страницы сайта. 

 
Рис.  19  
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Форма создания и редактирования: 

 
Рис.  20  
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FAQ 

В разделе представлены часто задаваемые вопросы: 

 
Рис.  21  

Форма создания и редактирования: 

 

Рис.  22  
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Медиатека 

В разделе представлены медиафайлы: 

 
Рис.  23  
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Пользователи 

Раздел предназначен для: 

- редактирования данных пользователей; 

- создания и редактирования ролей пользователей. 

Пользователи 

В разделе представлен список пользователей. 

 
Рис.  24  

Для созданных пользователей доступны следующие действия: 

 Редактировать 

 Заблокировать 

 Удалить 

 

Пользователей можно отфильтровать по ролям, воспользоваться строкой поиска, 

экспортировать список в csv, Excel. 

Для перехода в карточку пользователя нажмите  : 



Инструкция по эксплуатации       Стр. 21 из 29  

 
Рис.  25  
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Роли 

В разделе представлен список ролей. 

 
Рис.  26  

Для созданных ролей доступны следующие действия: 

 
Редактировать 

 

Копировать 

 
Удалить 

Форма создания и редактирования роли: 
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Рис.  27  
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Аналитика  

Раздел содержит аналитику в разрезе мероприятий, пользователей 

Аналитика мероприятий 

 
Рис.  28  

Аналитика пользователей 

 
Рис.  29  
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Отчеты 

Раздел предназначен для формирования и скачивания отчетов. 

 
Рис.  30  

Коммуникации 

Шаблоны email 

В разделе представлен список email-шаблонов. 

 
Рис.  31  
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Форма создания и редактирования: 

 
Рис.  32  

Журнал email 

В разделе представлен список отправленных email-сообщений. 

 
Рис.  33  
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Уведомления по умолчанию 

Раздел содержит настройки уведомлений по умолчанию 

 
Рис.  34  

Система 

В разделе представлены системные настройки. 

Переводы 

В разделе представлены переводы интерфейса. 

 
Рис.  35  
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Очередь 

Мониторинг фоновых очередей: JSON-дамп статусов очередей, блок работы с мёртвыми 

задачами (DLQ) и опасная зона для очистки очередей. 

 
Рис.  36  

 

Журнал действий 

Просмотр журнала действий пользователей. 

 
Рис.  37  
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Настройки 

Системные настройки с вкладками (Общие, SEO и аналитика, Оформление, Почта, Система) 

и мультиязычными полями названия и описания сайта. 

 
Рис.  38  
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